


寄居町ふるさと納税支援業務（長期継続契約）
公募型プロポーザル

様　式　集


様式１
令和　　年　　月　　日　

寄居町長　　峯岸　克明　様


参 加 表 明 書


　下記業務委託の公募型プロポーザルについて、実施要領に基づき参加を表明いたします。なお、この表明書の記載事項は事実と相違ありません。また、実施要領の「８参加資格要件」に記載されている事項について、全て満たしていることを誓約します。

業務名：寄居町ふるさと納税支援業務委託（長期継続契約）

提出者
	商号又は名称
	

	代表者職・氏名 (フリガナ)
	㊞

	郵便番号
	

	所在地
	




担当者・連絡先
	所　　　　属
	

	氏名 (フリガナ)
	

	電話
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅ－mail
	





様式２

会社概要書

１　基本情報等
	本　社　情　報
	（フリガナ）
	

	
	名称
	

	
	所在地
	〒　　



	
	設立年月日
	
	資本金
	

	
	
	
	従業員数
	

	
	電話番号
	
	ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ
	

	
	FAX番号
	
	ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
	

	
	（フリガナ）
	

	
	代表者職氏名
	

	担当者情報
	（フリガナ）
	

	
	支店・営業所名
	

	
	所在地
	〒　　



	
	電話番号
	

	
	FAX番号
	
	ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
	

	
	（フリガナ）
	

	
	担当者職氏名
	



２　業務内容
	














※必要に応じてパンフレット等を添付すること。



様式３

業務実績等調書（類似業務の実績のみ記入）

	発注者
	業　務　名
	業　務　概　要
	履行期間

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（その他特記すべき事項）






【記載上の注意】
⑴　過去に受注した実績を記載すること。
⑵　最大５件までとすること。
⑶　契約書の写し等、業務実績が分かる根拠資料を添付すること。




様式４
令和　　年　　月　　日 

寄居町長　　峯岸　克明　様


登録・認証確認票


プライバシーマーク

登録番号：



情報セキュリティマネジメントシステム（ISMS）

認証登録番号：

認定番号：




様式５
令和　　年　　月　　日 

寄居町長　　峯岸　克明　様

所 在 地　　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　
担当者名　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号　　　　　　　　　　　　　　　　
Ｅ－mail　　　　　　　　　　　　　　　　

質　問　書

寄居町ふるさと納税支援業務委託（長期継続契約）公募型プロポーザルについて、次のとおり質問します。
	質　問　事　項

	

	

	

	

	





様式６
令和　　年　　月　　日

寄居町長　　峯岸　克明　様

企画提案書等提出届

寄居町ふるさと納税支援業務委託（長期継続契約）公募型プロポーザルにおける企画提案書を提出します。

提出者
	郵便番号
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者
	㊞




担当者・連絡先
	所属
	

	氏名 (フリガナ)
	

	電話
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅ－mail
	






様式７
業務実施体制

	総括責任者
	氏名 (フリガナ)
	所属・役職・年齢
	資格・専門分野

	
	
	
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容
	

	
	
	

	
	本業務に関する主な実績（注１）

	
	




	業務担当者１
	氏名 (フリガナ)
	所属・役職・年齢
	資格・専門分野

	
	
	
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容
	

	
	
	

	
	本業務に関する主な実績

	
	


	業務担当者２
	氏名 (フリガナ)
	所属・役職・年齢
	資格・専門分野

	
	
	
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容
	

	
	
	

	
	本業務に関する主な実績

	
	


	業務担当者３
	氏名 (フリガナ)
	所属・役職・年齢
	資格・専門分野

	
	
	
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容
	

	
	
	

	
	本業務に関する主な実績

	
	



（注1） 受注年度、業務名、発注自治体名、その業務における役割を記載すること。
担当者欄が足りない場合は、適宜追加すること。


様式８
業務工程表

	業務区分
	令和８年
	令和９年
	作業内容

	
	3月
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	1月
	2月
	3月
	

	全体工程
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



※業務区分はできるだけ詳細に設定してください。
※業務区分ごとの作業期間を実線で表してください。

様式９
提案見積書

令和　　年　　月　　日

寄居町長　　峯岸　克明　様

所在地

商号又は名称

代表者　　　　　　　　　　　　　　　　㊞



寄居町ふるさと納税支援業務委託（長期継続契約）について、下記のとおり提出します。


	項目
	単価
	金額

	①：基本委託料（税抜き）
	寄附金額の
	
	％
	
	円

	②：ポータルサイト決済手数料、各種システム利用料、クレジットカード等の決済手数料（税抜き）
	寄附金額の
	１１
	％
	3,300,000
	円


	[bookmark: _Hlk213426797]
	①＋②＝③
	
	円

	
	③×1.1＝④
	
	円


	⑤：返礼品調達費（税込み）
	寄附金額の
	２８
	％
	8,4000,000
	円

	⑥：返礼品配送料（税込み）
	寄附金額の
	２
	％
	600,000
	円

	
	④＋⑤＋⑥：
合計委託料（見積額）
	
	円


[bookmark: _GoBack]
【留意事項】
下記の想定に基づいて算出すること。
・寄附金額：30,000,000円
・寄附件数：600件
・寄附金受領証明書発行件数：450件
・寄附金受領証明書及びワンストップ特例申請書類発行件数：150件


様式１０
参加辞退届

令和　　年　　月　　日

寄居町長　　峯岸　克明　様

所在地

商号又は名称

代表者　　　　　　　　　　　　　　　　㊞



令和　　年　　月　　日付で参加表明書を提出した、寄居町ふるさと納税支援業務委託（長期継続契約）に係るプロポーザルへの参加を辞退します。
なお、既に提出した書類等については一切返却を求めません。



